
Formation prise en main de la tablette 

Le but de la formation est de vous donner quelques éléments pour une prise en main rapide de la tablette. 

L’accent sera mis sur des gestes simples facilitant les premiers usages et les questions les plus courantes. 

Les conseils porteront sur des applications pour une mise en activité rapide en classe et des pratiques transversales. 

Les points abordés 

1. Le parcours tablette sur MAGISTERE :  
 

2. Sur l’ENT une sélection de tutoriels (accessibles pour les élèves également) 
 

     

  

 
(3) Recopie écran (4) Réglages (5)Enseignant (6) AppStore (7)Fichiers (8) AirDrop (8) partager (9) Safari 

     

 

(9) Firefox (10) Pages (11) Xodo (12) Numbers (13) Notes (15) Permet de créer des quizz 

 

3. Projeter sa tablette avec « AirServer » ou « let’s view » à installer dans vos postes à partir du centre logiciel qui 

figure dans votre bureau. Ouvrir le centre de contrôle, toucher l'icône de recopie d'écran, sélectionner votre PC, 

saisir le code affiché et valider. 
 

4. Prise en main et gestes, application Réglages  (wifi, bluetooth, clavier numérique…, supprimer une application), le 

dock, le centre de contrôle, Spotlight (centre de recherche) 
 

5. L’application Enseignant (Jamf Teacher) permet de gérer les tablettes des élèves dans la classe, de créer des 

cours, de télécharger les applications choisies du catalogue Education.(voir Magistère ou ENT) 
 

6. L’application AppStore permet de télécharger les applications gratuites ou payantes de la plateforme Apple. 

Il faut pour cela créer un compte personnel en allant sur https://appleid.apple.com/account avec votre adresse 

académique de préférence. 
 

7. L’application Fichiers permet de gérer ses fichiers et de les organiser dans des dossiers. De manière générale, les 

applications stockent les contenus produits dans l’application elle-même sans lien avec l’application Fichiers.  

 Créer un dossier « Formation tablette » en allant dans Fichiers/Sur mon iPad 
 

8. Activation d’Airdrop (sur tout le monde) pour 

permettre le partage de fichiers, de liens… 

sans wifi 

Par défaut, les tablettes 76 permettront d’avoir 

accès aux contacts (élèves et professeurs de 

l’établissement). L’activation décrite ci-contre 

pourra être envisagée dans le cadre d’activités 

spécifiques pour lesquelles vous n’avez pas les élèves en classe (projet culturel, aides aux devoirs, etc.) 

 

 Accepter le fichier « Formation prise en main » que je vous envoie avec Airdrop  

 Appui sur le bouton « partager » 

 Ranger dans le dossier « Formation tablette » 

 

 
 

https://appleid.apple.com/account


9. Deux navigateurs Safari et Firefox sont installés dans la tablette.  

 Sur Safari : tapez l’adresse de l’ENT lucieaubrac.arsene76 et avec le bouton partager vous l’ajoutez sur 

l’écran d’accueil.  

 Aller sur l’article Prise en main et usage pédagogique de mon iPad et en bas de page on va télécharger le 

fichier « 5.gérer ses fichiers avec une tablette ». On fait un appui long sur le lien pour faire apparaître le 

menu contextuel et appui sur « Télécharger le fichier lié ». Ce document se trouve dans 

Fichiers/Favoris/Téléchargements 

 Se connecter à PRONOTE et ajouter un raccourci sur l’écran d’accueil 

 Ouvrir-les fichiers qui se trouvent dans le message que je viens de vous envoyer. Essayez de les télécharger 

dans le dossier « Formation tablette » 

Certains fichiers (pdf,png,jpeg)s’ouvrent dans l’application mais ne peuvent pas être téléchargés (« Je n’ai pas réussi ») 

 Sur Firefox : se connecter à PRONOTE et télécharger les fichiers dans le dossier « Formation Tablette » 

avec un appui long sur le lien. 
 

 

10. L’application Pages permet de lire la plupart des documents texte et de créer toute sorte de documents avec des 

mises en page contenant des graphiques, des images… 

 Ouvrir dans Pages un fichier .docx, appuyez sur modifier, puis sur le bouton +, on a plusieurs possibilités 

d’enrichir ce document comme le dessin…  

 Utilisation du stylet (j’utilise la marque MIKO) 

 Faire apparaître le menu contextuel avec le bouton (3 petits points alignés) et vous pouvez l’exporter au 

format souhaité. 
 

11. L’application Xodo permet de lire et de créer des fichiers pdf 

 Ouvrir l’application Xodo et chercher un fichier.docx pour le convertir en pdf. 

 Utilisation du stylet pour corriger un travail d’élève 
 

12. L’application Numbers permet de lire et de créer une feuille de calcul. 

 Ouvrir l’application Numbers et chercher une feuille de calcul pour le modifier. 
 

13. L’application Notes  

 
 

 Utilisation du stylet avec l’option « griffonner » qui permet de transformer en texte 

  Scan d’un document ou d’un texte par un appui sur l’icône photo 

 Utilisation du micro pour une dictée vocale (barre de menus en bas) 

 

14. Le site Kahoot permet de créer très facilement des quizz.  

- https://kahoot.com/schools-u/  permet de créer gratuitement un quizz 

- https://kahoot.it/ permet de participer 

 

15. A voir … capture vidéo, Keynote (diaporama), Whiteborb, Lens (reconnaissance image) etc… 

 

 

 

https://kahoot.com/schools-u/
https://kahoot.it/

